
1. 프리젠테이션의 정의

프리젠테이션은‘의사전달을위한체계적인행위’

라고정의할수있으며, 여기에서중요한것은제한된

시간이라는것이다. 최근에많은 벤쳐기업이탄생하

면서기업을알리기위한 프리젠테이션에많은관심

을 갖게 되었다. 30초이내에자기의기업을알리지

못하는C E O는 부적격이라고표현하기도하는 것은

바로프리젠테이션의중요성을한번 더 일깨워주는

것이다. 고객들은우리에게많은시간을할애해주지

않는다. 제한된시간내에목적하는바를달성하지않

으면고객의만족도는기대할수없다. 

2. 프리젠테이션 준비

1) 체계적발표준비

발표는 서론, 본론, 결론이 체계적으로이루어져

있어야하며청중의사고흐름을따라가면서이끌

어나가야한다.

2) 발표시간

발표시간에 따라서 프레젠테이션의 전체가 달라

져야한다.

3) 프레젠테이션슬라이드에서글자, 그림, 표의크기

청중모두에게보일수있도록글자가적당히커야

한다. 

4) 끝마무리를잘할것

프레젠테이션제작과정에서오자, 탈자를반드시

교정하는것이중요하다. 

5) 프레젠테이션장소와발표기구의확인

발표장이얼마나넓은공간이며, 청중은얼마나될

것인지, 프로젝터, 오버헤드 프로젝터, 액정비전,

비디오프로젝터등여러기구중에서어떤기구를

사용하여발표를하는것인지, 스크린은어떤크기

인지를확인하고이용할수있도록하는것이좋다.

할수만있다면미리발표장소에서한번프리뷰를

하고난후에발표하는것이중요하다. 

3. 프레젠테이션 구성방법

1) White Board 

·주제별요점을기록해놓으면같은이야기를거듭

하지않아도된다. 

·색깔별로펜을효과적으로사용한다. 

2) OHP(Over Head Projector) 

·가능하면조명을끄지않은상태에서사용한다. 

·T P는순서대로인덱스를붙여준비하고강의시작

전에촛점을맞춘다. 

·장시간사용하면눈의피로가심하므로판서등과

적절히조화시켜사용한다. 

·겹치기, 가리기, 직접필기등의다양한활용방법을

사용한다. 

3) LCD Panel(PC Viewer) 

·PC 화면을O H P를 이용하여투사하는장치이며,

이동성이좋다. 

·각종수행결과나데모를보여줄때유용하다. 

·P C를 실제 조작하며설명할수 있으므로전산교

육에적합하다. 

4) Beam Projector 

·일반적인특성은LCD Panel과유사하다. 

·LCD Panel보다선명하고보다큰화면을얻을수

있다. 
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를 사용하거나 칼라가 점진적으로변하는 그라디언

트(gradient) 화면을사용하여독자적으로제작할수

있다. 

3) 사운드

프리젠테이션은발표자가직접발표하는경우와사

용자가대화 형태로 진행하는두 가지 경우가 있다.

사용자가혼자사용할경우에는내용을설명하는내

레이션이포함된프리젠테이션이적합하나발표자가

직접진행하는경우에는사운드의사용은극적인상

황을연출할경우를제외하고는사용하지않는 것이

좋다. 

사운드를사용할경우에는주로배경음악을M I D I

또는 C D를 사용하여 시스템에 부담을 주지 않도록

한다.

4) 비디오

프리젠테이션의내용구성에서실제적인작업활동

장면의비디오를활용하면효과적인프리젠테이션을

구성할수 있다. 특히제품발표회와같은비용을아

끼지않아도되는프리젠테이션에서비디오의사용은

극적인효과를얻을수있다.

6. 프리젠테이션의 실제

멀티미디어프리젠테이션프로그램은종전의텍스

트와그래픽만을사용하던단순한프리젠테이션에서

사운드와비디오를포함할수 있도록발전하였다. 멀

티미디어 프리젠테이션 저작도구로는 마이크로소프

트에서 개발된 파워포인트( P o w e r p o i n t )와 어시메트

릭스( A s y m e t r i x )의 콤펠(Compel), 하버드그래픽스

(Harvard Graphics )와 로터스 프리랜스( L o t u s

Freelance )도많이사용되고있으며, 코렐프레젠트

(Corel Present )도사용되고있습니다. 

파워포인트는 일반적 멀티미디어 프리젠테이션에

적합하고 국내에서는 한글화가 이루어 졌기 때문에

널리 보급되어있다. 콤펠은일반적인프리젠테이션

제작은파워포인트보다불편한점이있으나애니메이

션 기능이강조되어화려한발표자료를만들고자할

경우에사용된다. 

보다 극적인효과를필요로하는경우에는애니메

이션전용저작도구인디렉터를사용하기도한다.

7. 프레젠테이션 방법론 요약

①멀티미디어 프리젠테이션을 위해서는 빔 프로젝

터, 액정프로젝터, 스피커등장비와컴퓨터를필

요로한다.

②프리젠테이션에있어한 화면에너무많은정보를

제공하려 하기보다는 강조할 메시지를 전달하는

데두어야한다. 

③프리젠테이션에많이이용되는소프트웨어로는파

워 포인트, 콤펠등이있으며, 필요에따라서는디

렉터나일반 멀티미디어저작도구가 사용되기도

한다.

④파워포인트를사용할경우마법사의도움을이용

하면 초보자도 쉽게 프리젠테이션을 제작할 수

있다.

⑤효과적인 프리젠테이션을위해 클립 아트나 비디

오를활용하도록하며효과는지나치지않게사용

하여야한다. 

효과적이고효율적인프리젠테이션을위해서는멀

티미디어에대한 이해가필수적으로필요하다. 멀티

미디어각구성요소의특징및응용방법등등이에대

한사항은지면관계상다음기회로미루고자한다. 
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5) VTR(Video Tape Recoder) 

·생동감 있고편하게학습할수 있다. 흥미나동기

를유발하는데효과적이다. 

·상영 전후간단한설명이나요약을제공하는것이

효과적이다. 

·1 5분 이상 연속상영하는 것은 지루하게 할 수

있다.

4. 프리젠테이션 구성 요소

멀티미디어프리젠테이션을효율적으로만들기위

해 프리젠테이션제작을위한 프로그램이많이소개

되고있다. 프리젠테이션프로그램은대화기능이 다

른멀티미디어저작의경우에비하여적다. 또한멀티

미디어전문가가아닌 일반인이제작하여야할 경우

가 대부분이고 제작시간도 수시간에서 수일을 넘지

않는경우가많다. 

이러한프리젠테이션의특성때문에프리젠테이션

저작 도구는매우 쉽게저작할수 있다는것을 강조

하고있다. 경험이부족한저작자를위해프리젠테이

션 소프트웨어에포함된템플리트( t e m p l a t e )와 클립

아트만을활용하여도화려한화면을쉽게제작할수

있다.

5. 프리젠테이션 미디어의 특성

1) 텍스트

프리젠테이션에서텍스트정보는가장기본적으로

사용된다. 그러나프리젠테이션은짧은 시간에강한

메시지를전달하여야하기때문에한화면에너무많

은 텍스트정보를포함하면주어진시간내에정보를

읽을수 없게된다. 또한많은텍스트정보를사용하

면글자가작아지기때문에가독성또한떨어진다. 따

라서본문은최대7줄을넘지않도록한다. 

폰트는텍스트의가독성에영향을준다. 제목의경

우에는 돋움체나 굴림체를 사용하도록 하며 어떠한

경우에도 제목이나 본문에 궁서체를 사용하는 것을

피하여야한다. 또한하나의화면에둘이상의폰트를

사용하지않아야한다. 

장소를이동하여발표할경우발표장소의시스템

에 프리젠테이션에 사용하는 폰트가 설치되어 있지

않을경우가있으므로특수한효과를필요로하지않

는 한 윈도에서기본으로제공하는폰트를사용하여

야한다. 

2) 그래픽

그래픽이나도표를사용하면프리젠테이션의효과

를 증대시킬수 있다. 텍스트로표현하는것보다하

나의도표가더효율적인경우가많다. 또한그래픽은

배경화면으로사용하여그효과를더하기도한다. 

프리젠테이션에서는 일반적으로 사용하는 전문적

인 그래픽프로그램으로제작된그래픽파일을불러

들여와사용하거나, 프리젠테이션프로그램에서기본

적으로제공되는그래픽편집기능을이용하여직접

제작하여사용한다. 자주사용할가능성이있는그래

픽오브젝트는프리젠테이션프로그램내에서제공되

는다양한클립아트등을이용하여활용할수있다. 

그러나 자주 프리젠테이션을 할 경우에는 소프트

웨어에 기본적으로 제공되는 클립 아트만을 사용할

경우 화면의신선감이떨어지기때문에별도의상품

으로제공되는클립아트를활용하는것이바람직하

다. 상황실과같이시시각각으로변하는상황을프리

젠테이션할 경우에는 사용될 클립을 미리 준비하여

제작시간을단축하는것도그래픽사용에있어도움

이된다. 

배경화면 역시 그래픽 화면이며 준비된 템플리트
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